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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

(ART. 29 CCNL) 
 

ANNO SCOLASTICO 2024/25 

ATTIVITA’  DATA  DURATA 

COLLEGIO DOCENTI 6 Settembre 

7 Ottobre  ore 16.30 

17 Dicembre  ore 16.00 

  18 Febbraio (verifica andamento didattico – 

disciplinare)   ore 16.00 

20 Maggio (adozione libri di testo, data soggetta a 

variazione, in rapporto alle future indicazioni 

ministeriali)  ore 16.00 

27 Giugno ore 17.00 

 

1h 

1 h 

1h 

2 h 

 

1 h 

 

2 h 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

TORRE DEL GRECO I. C. 3 

“Don Bosco – Francesco d’Assisi” 
SCUOLA DELL' INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI I° GRADO 

 
80059 TORRE DEL GRECO (NA) – Viale  GEN. CARLO ALBERTO DALLA CHIESA, 1 

  TEL. 081.849.69.00 - FAX 081.849.41.78 - CODICE  FISCALE   95170310635  
e-mail: naic8c4004@istruzione.it;  pec: naic8c4004@pec.istruzione.it 

sito web: http://www.icdonboscodassisi.edu.it/ 

mailto:naic8c4004@istruzione.it
mailto:naic8c4004@pec.istruzione.it
http://www.icdonboscodassisi.edu.it/


2 
 

COLLEGIO DOCENTI 
ORGANIZZATO IN 
DIPARTIMENTI 

21-Novembre 
Primaria  
15.45-17.45 
Secondaria 
14.00 -16.00 
Infanzia  
15.45-17.45 In presenza di mensa  
13.15-15.15 in assenza di mensa 

• Progettazione attività di 
recupero/potenziamento anche a carattere 
interdisciplinare 

• Preparazione prove e criteri comuni per la 
valutazione – I Quadrimestre 

20-Marzo 

Primaria  
15.45 -17.45 
Secondaria 
14.00 -16.00 
Infanzia  
15.45-17.45 In presenza di mensa  
13.15-15.15 in assenza di mensa 

• Progettazione attività di 

recupero/potenziamento anche a carattere 

interdisciplinare 

• Preparazione criteri comuni per la valutazione – II 

Quadrimestre 

• Progettazione attività STEM PNRR ( Matematica -

Scienze- Tecnologia) 

 

17/19/24/26 Giugno - 9.00/12.00 

• Verifica e valutazione della 

Progettazione Formativa d’Istituto per 

eventuali modifiche ) 

 

2 h 

 

 

 

 

 

 

 

2 h 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 h 

 

 
 

INCONTRI CON I GENITORI 

ATTIVITA’ DATA PERSONALE IMPEGNATO/ORE 

ASSEMBLEA CON I 
GENITORI  
 
 

 24 OTTOBRE  
ORE 15.45/16.45 

Tutti I docenti/  1h 
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ELEZIONE RAPPRESENTANTI 
DI CLASSE 
 
PRESENZA 

24  OTTOBRE  
ORE 16.45/18.45 

Coordinatori di classe/ 2 h 

COLLOQUI  CON I GENITORI  
(andamento didattico –
disciplinare degli alunni) 

18 DICEMBRE giovedì  
ORE 15.45/18.45 

 

Tutti I docenti /3 h 
 
Le 3 ore saranno articolate in 
maniera funzionale alle esigenze del 
docente 

COLLOQUI CON I GENITORI 
(andamento didattico –
disciplinare degli alunni) 
 

27 FEBBRAIO Mercoledì 
ORE 15.45/18.45 

Tutti I docenti /3 h 
 
Le 3 ore saranno articolate in 
maniera funzionale alle esigenze del 
docente 

COLLOQUI CON I GENITORI  
(andamento didattico –
disciplinare degli 
alunni)(andamento 
didattico –disciplinare degli 
alunni) 
 
 

22  MAGGIO Lunedì 
ORE 15.45/18.45 

Tutti  i docenti /3 h 
 
Le 3 ore saranno  articolate in 
maniera funzionale alle esigenze del 
docente 

 

SCUOLA SECONDARIA  
CONSIGLI DI CLASSE 

I CONSIGLI HANNO DURATA DI 1,30 H A PARTIRE DALLE 14.00 
 
I CONSIGLI SARANNO ARTICOLATI IN DUE MOMENTI: 1 ORA  CON LA SOLA PRESENZA DEI DOCENTI; L’ULTIMA 
MEZZ’ORA CON LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE SOLO NEI CONSIGLI DI NOVEMBRE/DICEMBRE 
E MAGGIO  

 

MESE  DATA /DURATA O.D.G 
OTTOBRE 

 
CLASSI PRIME 
C/D 30 Settembre -ore 13.15-14.15 
E     30  Settembre -ore14.15.-15.15 
A/B  01 Ottobre     -ore 13.15-14.15 

1. Linee di progettazione coordinata 
2. Attività di inclusione: verifica PEI 
3. Progettazione e pianificazione attività 

digitale, STEAM e di Educazione Civica 
4. Compilazione schede di rilevazione di 

dispersione scolastica 
 

 
    OTTOBRE  

 
 
 
 
 
 
 
 

28-OTTOBRE (Lunedì) 
E/F/ 
1E/2F     ore 13.50-15.20 
2E/3F-   ore 15.20-16.50 
3E           ore 16.50-18.20 
 
29-OTTOBRE  (Martedì) 
A/B 
1A/1B               ore 13.50-15.20 
2A/2B               ore 15.20-16.50    
3A/3B               ore 16.50-18.20 

1. Progettazione delle linee generali della 
programmazione di classe con particolare 
riferimento all’individuazione di obiettivi 
disciplinari e livelli essenziali di competenza  
da far conseguire agli allievi per l’ammissione 
alla classe successive armonizzati con i livelli 
minimi di competenza previsti dal curricolo 
formativo d’istituto  

2. Verifica del recupero del debito formativo del 
precedente anno scolastico (Classi II e III) 

3. Progettazione delle UDA multidisciplinari da 
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30-OTTOBRE (Mercoledì) 
C/D 
1C/1D               ore 13.50-15.20 
2C/2D               ore 15.20-16.50    
3C/3D               ore 16.50- 18.20 
 
 

svolgere  nel corso dell’anno in 
aggiunta/integrazione a quelle disciplinari  

4. Progettazione delle attività formative 
extracurricolari funzionali al conseguimento 
degli obiettivi formativi e di apprendimento 
previsti per la classe  

5. Condivisione di obiettivi minimi e 
progettazione del materiale didattico per gli 
allievi diversamente abili 

6. Predisposizione delle linee generali dei PEI 
per gli allievi diversamente abili/condivisione 
degli obiettivi minimi, progettazione del 
materiale didattico e delle strategie (il PEI 
sarà poi formalizzato in appositi incontri da 
svolgersi al termine delle attività formative) 

7. Proposte visite guidate e viaggi di istruzione 
8. Partecipazione a gare e concorsi 
 
 
 

DICEMBRE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 DICEMBRE (Lunedì)  
C/D 
2C/2D               ore 13.50-15.20 
3C/3D               ore 15.20-16.50    
1C/1D               ore 1650- 18.20 
 
3 DICEMBRE (Martedì)  
A/B 
2A/2B               ore 13.50-15.20 
3A/3B               ore 15.20-16.50    
1A/1B               ore 16.50- 18.20 
 
 
4 DICEMBRE(Mercoledì)  
E/F 
2E/2Fore 13.50-15.20 
3E/3F ore 15.20-16.50 
1E       ore 16.50 – 18.20 
 
 
 

1)Verifica dell’andamento didattico disciplinare 

in termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 

saltuaria degli stessi 

• individuazione degli allievi destinatari di 

intervento di recupero riferiti ai livelli di 

competenza minimi programmati da 

realizzarsi nel periodo di pausa didattica (13-

21 gennaio) 

• valutazione degli interventi di didattica 

inclusive realizzate ed eventuali modifiche 

2) Progettazione e pianificazione delle attività 

didattico-formative del periodo dicembre-

gennaio anche in relazione alle unità 

multidisciplinari 

3) Progettazione attività di 

recupero/potenziamento nella pausa didattica 

 

 
FEBBRAIO  
2025 
 
 

3-FEBBRAIOAIO (Lunedì) corso A 
3A          ore 13.50-15.20 
1A           ore 15.20 – 16.50 
2A           ore 16.50 – 18.20 
4-FEBBRAIO (Martedì) corso C 

9. Scrutini quadrimestrali: 

 a)  Attribuzione voti disciplinari  
 b) Attribuzione del voto di 
comportamento e di Ed.Civica  
 c) Compilazione dei documenti (giudizio 
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3C           ore 13.50-15.20 
1C           ore 15.20 – 16.50 
2C           ore 16.50 – 18.20 
5-FEBBRAIO  (Mercoledì) corso D 
3D -          ore 13.50-15.20 
1D -         ore 15.20 – 16.50 
2D -          ore 17.00 – 18.20 
6-FEBBRAIO (Giovedì) corso B 
3B            ore 13.50-15.20 
1B-           ore 15.20 – 16.50 
2B             ore 16.50 – 18.20 
9 -FEBBRAIO ( Lunedì) corso E 
2E-              ore 13.50-15.20 
1E-              ore 15.20 – 16.50 
3E-              ore 16.50 – 18.20 
 

intermedio) 
*Per l’attribuzione dei voti riferirsi alle 
griglie di valutazione deliberate dal C.d.D. 
 
 
 

10. Registrazione, in apposite schede, degli 

interventi di recupero effettuati e da 

effettuare per gli allievi con valutazione 

insufficiente in una o più discipline 

 
11. Verifica della frequenza scolastica:  

a) Compilazione schede di monitoraggio 

12. Valutazione degli interventi di didattica 

inclusiva realizzati ed eventuali modifiche 

•  
MARZO 24 MARZO (Lunedì) corso C/D 

2C/2D               ore 13.50-15.20 
3C/3D               ore 15.20-16.50    
1C/1D               ore 1650- 18.20 
 
25 MARZO (Martedì) corso A/B 
2A/2B               ore 13.50-15.20 
3A/3B               ore 15.20-16.50    
1A/1B               ore 16.50- 18.20 
 
26 MARZO (Mercoledì) corso E/F/G 
1E/2F           ore 13.50-15.20 
2E/3F           ore 15.20-16.50 
3E                  ore 16.50-18.20 
               
 
 

1)Verifica dell’andamento didattico disciplinare 
in termini di: 
•assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 
•individuazione degli allievi destinatari di 
intervento di recupero riferiti ai livelli di 
competenza minimi programmati 
•valutazione degli interventi di didattica inclusiva 
realizzati ed eventuali modifiche 
2) Progettazione e pianificazione delle attività 
didattico-formative del periodo aprile-maggio 
anche in relazione alle unità multidisciplinari 
 

 
MAGGIO 
 
 
 
 
 
 
 

12 MAGGIO (Lunedì) corsi C/D 
1C/1D               ore 13.50-15.20 
2C/2D               ore 15.20-16.50    
3C/3D               ore 16.50- 18.20 
 
 
13 MAGGIO (Martedì) corsi E/F 
1E/2F    ore 13.50 -15.20 
2E/3F    ore 15.20-16.50 
3E          ore 16.50- 18.20 
 
 
14 MAGGIO (Mercoledì ) corsi A/B 
3A/3B -  ore 13.50 -15.20 
2A/2B    ore 15.20 -16.50          
1A/1B    ore 16.50 -18.20 

1. Verifica dell’andamento didattico disciplinare 
in termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 

• individuazione degli allievi destinatari di 
intervento di recupero riferiti ai livelli di 
competenza minimi programmati da 
realizzarsi nel periodo di pausa didattica (13-
24 maggio)  

• distribuzione degli allievi in livelli di 
competenza per l’attivazione di azioni 
didattiche miranti al successo formative 

• ricaduta sugli apprendimenti curricolari delle 
attività progettuali extracurricolari 

2. Individuazione delle modalità di valutazione 
delle attività extracurricolari svolte dagli 
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allievi nell’ambito della valutazione 
disciplinare e del comportamento  

 
GIUGNO     
 
 
 
 
 
 
 
 

5 GIUGNO (Giovedì)   
CONSIGLI  CLASSE TERZE 
3A-     ore 13.15 -14.15 
3B-    ore 14.15 -15.15 
3C-   ore 15.15 -16.15 
3D-   ore 16.15 -17.15 
3E-    ore 17.15 -18.15 
3F-    ore 18.15-19-15 
9 - GIUGNO (Lunedì ) 
1A-  ore 8.30-9.30 
2A-  ore 9.30-10.30 
1B-  ore 10.30-11.30 
2B-  ore 11.30-12.30 
1D-  ore 12.30-13.30 
2D-  ore 13.30-14.30 
10 GIUGNO (Martedì) 
1E     ore 8.30-9.30 
2E     ore 9.30-10.30 
2F     ore 10.30-11.30 
1C     ore 11.30-12.30 
2C     ore 12.30-13.30 

Per le classi 1 e 2 Scrutini finali 
Registrazione , in apposite schede, degli allievi con 
risultati non pienamente sufficienti da consegnare 
alle famiglie. 
Per le classi 3 Scrutini finali 
Delibera di ammissione o non ammissione all’esame 
di licenza media 

• Approvazione relazione relativa ai programmi 
effettivamente svolti, ai criteri didattici 
seguiti, agli interventi effettuati, compresi 
eventualmente quelli di sostegno ed 
integrazione, e alla sintesi dei risultati della 
programmazione educativa e didattica del 
triennio 

• Criteri e modalità del colloquio 
pluridisciplinare d’esame 

 

SCUOLA PRIMARIA 
CONSIGLI DI INTERCLASSE 

I CONSIGLI HANNO DURATA DI 2 H A PARTIRE,  DI NORMA DALLE 13.45,  ARTICOLATI IN DUE MOMENTI: LA 
PRIMA ORA CON LA SOLA PRESENZA DEI DOCENTI; LA SECONDA ORA CON LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI 
DI CLASSE SOLO NEI CONSIGLI DI DICEMBRE E APRILE 

 

MESE  DATA /DURATA O.D.G 
 
    OTTOBRE    

14 OTTOBRE (Lunedì) 
DALLE 15.45 ALLE 17.45 

 
 

1) Verifica del recupero del debito formativo del 
precedente anno scolastico 

2) Condivisione di obiettivi minimi e 
progettazione del materiale didattico per gli 
allievi diversamente abili 

3) Progettazione delle linee generali della 
programmazione di classe con particolare 
riferimento all’individuazione di obiettivi 
disciplinari e livelli essenziali di competenza  
da far conseguire agli allievi per l’ammissione 
alla classe successive armonizzati con i livelli 
minimi di competenza previsti dal curricolo 
formativo d’istituto  

4) Progettazione delle UDA multidisciplinari da 
svolgere  nel corso dell’anno in 
aggiunta/integrazione a quelle disciplinari  

5) Progettazione delle attività formative 
extracurricolari funzionali al conseguimento 
degli obiettivi formativi e di apprendimento 
previsti per la classe  

DICEMBRE  4 DICEMBRE (Mercoledì) 1)Verifica dell’andamento didattico disciplinare in 
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DALLE 15.45 ALLE 17.45 
 

termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 

• esiti delle prove di verifica somministrate in 
ingresso 

• distribuzione degli allievi in livelli di competenza  

• interventi di didattica inclusive da implementare 

• individuazione degli allievi destinatari di 
intervento di recupero riferiti ai livelli di 
competenza minimi programmati da realizzarsi 
nel periodo di pausa didattica (12-19 gennaio)  
 

• Progettazione attività didattica  
2)Proposte visite guidate e viaggi di istruzione 
3) Partecipazione a gare e concorsi 

FEBBRAIO 5 FEBBRAIO 
Mercoledì 

         DALLE 15.45 ALLE 17.45 
 
 

SEDE D’ASSISI 

1)Scrutini quadrimestrali: attribuzione dei voti da 
parte del Consiglio di classe ed adempimenti di rito 
 
2) Registrazione, in apposite schede, degli interventi 
di recupero effettuati e da effettuare per gli allievi 
con valutazione insufficiente in una o più discipline 

FEBBRAIO 6 FEBBRAIO 
Giovedì 

DALLE 15.45 ALLE 17.45 
 

SEDE DON BOSCO 
 
 
 

1)Scrutini quadrimestrali: attribuzione dei voti da 
parte del Consiglio di classe ed adempimenti di rito 
 
2) Registrazione, in apposite schede, degli interventi 
di recupero effettuati e da effettuare per gli allievi 
con valutazione insufficiente in una o più discipline 

APRILE  9 APRILE (Mercoledì) 
 

DALLE 15.45 ALLE 17.45 
 

1) Verifica dell’andamento didattico disciplinare in 
termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 

• individuazione degli allievi destinatari di 
intervento di recupero  

• distribuzione degli allievi in livelli di competenza 
per l’attivazione di azioni didattiche miranti al 
successo formativo 

• ricaduta sugli apprendimenti curricolari delle 
attività progettuali extracurricolari 

• valutazione degli interventi di didattica inclusiva 
realizzate ed eventuali modifiche 

• Progettazione settimana lunga 

GIUGNO 11 GIUGNO 
DALLE 9.00 ALLE 11.00 

 
SEDE D’ASSISI 

Scrutini finali 
Registrazione , in apposite schede, degli allievi con 
risultati non pienamente sufficienti da consegnare 
alle famiglie. 
 Elaborazione profili alunni, al fine della formazione 
delle classi prime della scuola secondaria di primo 
grado   

GIUGNO 12 GIUGNO 
DALLE 9.00 ALLE 11.00 

Scrutini finali 
Registrazione , in apposite schede, degli allievi con 
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SEDE DON BOSCO 

risultati non pienamente sufficienti da consegnare 
alle famiglie. 
 Elaborazione profili alunni, al fine della formazione 
delle classi prime della scuola secondaria di primo 
grado   

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
I CONSIGLI HANNO DURATA DI 2 H A PARTIRE, DI NORMA,  DALLE 16.00 ARTICOLATI IN DUE MOMENTI: LA 
PRIMA ORA CON LA SOLA PRESENZA DEI DOCENTI; LA SECONDA ORA CON LA PRESENZA DEI RAPPRESENTANTI 
DI CLASSE SOLO NEI CONSIGLI DI DICEMBRE E APRILE 
 

MESE  DATA /DURATA O.D.G 
 
    OTTOBRE    

14 OTTOBRE 
DALLE 13.45  ALLE 15.45 

(In assenza di mensa) 
 
 

Dalle 15.45 alle 17.45 
(In presenza di mensa) 

 
 

1) Verifica inserimento allievi di 3 anni 
2) Condivisione di obiettivi minimi e 

progettazione del materiale didattico per gli 
alli\evi diversamente abili 

3) Progettazione delle linee generali della 
programmazione di sezione con particolare 
riferimento all’individuazione di obiettivi 
disciplinari e livelli essenziali di competenza  
da far conseguire agli allievi per I diversi 
campi di esperienza 

4) Progettazione delle UDA multidisciplinari da 
svolgere  nel corso dell’anno  

5) Progettazione delle attività formative 
extracurricolari funzionali al conseguimento 
degli obiettivi formativi e di apprendimento 
previsti per la classe  

DICEMBRE 4 DICEMBRE 
DALLE 13.45  ALLE 15.45 

(In assenza di mensa) 
 
 

Dalle 15.45 alle 17.45 
(In presenza di mensa) 

 

1)Verifica dell’andamento didattico disciplinare in 
termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 

• esiti delle prove di verifica somministrate in 
ingresso 

• distribuzione degli allievi in livelli di competenza  

• interventi di didattica inclusive da implementare 
2)Proposte visite guidate e viaggi di istruzione 
3) Partecipazione a gare e concorsi 

FEBBRAIO 5 FEBBRAIO 
DALLE 13.45  ALLE 15.45 

(In assenza di mensa) 
 

Dalle 15.45 alle 17.45 
(In presenza di mensa) 

SEDE D’ASSISI 

1)Analisi dei risultati formative conseguiti dagli allievi 
e progettazione di interventi personalizzati nei casi di 
allievi che presentano livelli di sviluppo non in linea 
con l’età anagrafica 
2) Registrazione, in apposite schede, degli interventi  
effettuati e da effettuare per gli allievi in difficoltà 

FEBBRAIO 6 FEBBRAIO 
DALLE 13.45  ALLE 15.45 

(In assenza di mensa) 
 

Dalle 15.45 alle 17.45 
(In presenza di mensa) 

1)analisi dei risultati formative conseguiti dagli allievi 
e progettazione di interventi personalizzati nei casi di 
allievi che presentano livelli di sviluppo non il linea 
con l’età anagrafica 
 
2) Registrazione, in apposite schede, degli interventi  
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SEDE DON BOSCO 

effettuati e da effettuare per gli allievi in difficoltà 

APRILE  9 APRILE 
DALLE 13.45  ALLE 15.45 

(In assenza di mensa) 
 
 

Dalle 15.45 alle 17.45 
(In presenza di mensa) 

 
 
 
 
 
 

 

1) Verifica dell’andamento didattico disciplinare in 
termini di: 

• assenze continuative degli allievi e frequenza 
saltuaria degli stessi 

• distribuzione degli allievi in livelli di competenza 
per l’attivazione di azioni didattiche miranti al 
successo formativo 

• ricaduta sugli apprendimenti curricolari delle 
attività progettuali extracurricolari 

• valutazione degli interventi di didattica inclusive 
realizzate ed eventuali modifiche 

• progettazione e realizzazione degli interventi id 
continuità previsti dal piano della scuola  

GIUGNO 27 GIUGNO 
DALLE 12.00 ALLE 13.30 

SEDE D’ASSISI 
 

DALLE 13.30 ALLE 15.00 
SEDE DON BOSCO 

Scrutini finali: registrazione , in apposite schede, dei 
risultati conseguiti dagli allievi  da comunicare alla 
famiglia  
Elaborazione profili alunni, al fine della formazione 
delle classi prime della scuola Primaria  

Il presente piano, deliberato dal Collegio dei Docenti, in data 6 settembre’24  n. prot. 3718/II.3     
nel quadro della programmazione dell’azione educativa, potrà essere, eventualmente, modificato 
nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a sopravvenute esigenze. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Rosanna Ammirati 
(Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2 del 
Dlgs 39/1993) 


